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Пояснительная записка

Направленность дополнительной
общеобразовательной (общеразвивающей) программы.

Техническая

Вид дополнительной общеобразовательной 
(общеразвивающей) программы.

Модифицированная

Уровень дополнительной общеобразовательной 
(общеразвивающей) программы. 

Стартовый

Особенности обучения в текущем учебном году по 
дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) 
программе: особенности реализации.

В текущем учебном году предполагается реализовывать дополнительную 
общеобразовательную (общеразвивающую) программу «Компьютерная 
грамотность» (стартовый уровень) в полном соответствии с учебно-тематическим 
планом. К значимым датам (Новый год, День защитника отечества, 8 марта), будут 
приурочены выставки творческих работ обучающихся.

Изменения, необходимые для обучения в текущем
учебном году и их обоснование. 

Не предусмотрены

Особенности организации дополнительной 
общеобразовательной (общеразвивающей) программы с 
указанием:
- количества учебных часов по программе;
- количества учебных часов согласно расписанию.
Режим занятий.

Количество учебных часов по программе – 144
Количества учебных часов согласно расписанию – 144
Режим занятий: 2 раза в неделю по 2 академических часа (академический час равен 
45 мин.., перерыв между учебными занятиями – 10 минут )

Цель рабочей программы на текущий учебный год. Сформировать у обучающихся основы информационно-коммуникационной 
грамотности и развить их творческий потенциал средствами прикладной 
информатики.

Задачи на текущий учебный год для учебной группы Сформировать знания о значении информатики и вычислительной техники в 
развитии общества и в изменении характера труда человека; формировать знания об 
основных принципах работы компьютера, способах передачи информации; 
формировать умения и навыки самостоятельно использовать компьютер в качестве 
средства для решения практических задач; расширять знания, полученные на уроках 
информатики и способствовать их систематизации. 



Ожидаемые результаты и способы их оценки в
текущем учебном году (результаты и способы
измерения результатов для текущего года обучения).
Форма проведения промежуточной и итоговой
аттестации 

По итогам освоения программы учащиеся должны знать:
- технику безопасности и правила поведения в компьютерном классе;
- устройство компьютера (внутреннее и внешнее);
- способы хранения информации и организацию хранения информации;
- алгоритмы и приёмы работы в редакторах Word, Paint, PowerPoint;
- находить вариативные решения;- работать в редакторах Word, Paint, PowerPoin
- выполнять практические задания с элементами творчества
Формами подведения итогов реализации программы являются:
выставки, конкурсы, открытые занятия, самостоятельная работа, выполнение 
творческих работ, промежуточная аттестация.

Календарный учебно-тематический план

№ 
п/п

Дата
проведе

ния
занятия

Месяц Тема
занятия

Количество
 часов

Содержание занятия Форма
занятия

Форма
контроля

Т П

Вводное занятие. 1 1

1 Вводное занятие. 1 1 Введение. Правила поведения на занятиях.
 Информация. Представление информации в 
компьютере. Входной контроль

Теория,
практика

Собеседование
Анализ

Устройство компьютера 4 12
2 Устройство компьютера 1 1 Основные компоненты компьютера. Теория

практика
Наблюдение

3 Устройство компьютера 2  Сборка компьютера из карточек. Сортировка 
устройства на ввод и вывод.

Практика Наблюдение
Анализ

4 Устройство компьютера 1 1 Дополнительные устройства ПК.
Работа с флеш-картой и другими носителями.

Теория,
практика 

Наблюдение

5 Устройство компьютера 2 Знакомство  с  программами  (Блокнот,  Paint, 
Калькулятор).

Практика Наблюдение

6 Устройство компьютера 1 1 Виды памяти. Электронные носители Теория, Наблюдение



информации. практика 

7 Устройство компьютера 2 Работа в программах Блокнот, Paint, 
Калькулятор.

Практика Наблюдение,
анализ

8 Устройство компьютера 1 1 Виды программ.

Работа  над  мини-проектом   «Мой 
компьютер».

Теория,
практика 

Наблюдение,
анализ

9 Устройство компьютера 2 Работа  над  мини-проектом  «Мой 
компьютер». Защита проекта.

Практика Наблюдение,
анализ

Процесс  работы  на  персональном 
компьютере

4 10

10 Процесс работы на 
персональном компьютере 0,5 1,5

Операционная  система  «WINDOWS 10». 
Настройка экрана, настройка рабочего стола.

Теория,
практика 

Наблюдение

11 Процесс работы на 
персональном компьютере 0,5 1,5

Операционная  система  «WINDOWS 10». 
Настройка пользователей.

Теория,
практика 

Наблюдение

12 Процесс работы на 
персональном компьютере 0,5 1,5

Операционная  система  «WINDOWS 10». 
Настройка окон, панели задач).

Теория,
практика 

Наблюдение

13 Процесс работы на 
персональном компьютере 1 1

Антивирусы. Антивирус Касперского. Теория,
практика 

Наблюдение

14 Процесс работы на 
персональном компьютере 0,5 1,5

 Файловая система.  Сжатие файлов и папок 
(архивация).

Практика Наблюдение,
анализ

15 Процесс работы на 
персональном компьютере 0,5 1,5

Виды прикладных программ. Теория,
практика

Наблюдение, 
анализ

16 Процесс работы на 0,5 1,5 Работа с  компьютерным тренажером. Теория, Графический 



персональном компьютере практика диктант

Графический редактор PAINT 6 18
17 Графический редактор 

PAINT.
1 1 Основные  элементы.  Выбор  инструментов 

для рисования.
Теория,
практика 

Наблюдение

18 Графический редактор 
PAINT.

1 1 Работа  с  фрагментами  изображения. 
Копирование цвета.

Теория,
практика 

Наблюдение

19 Графический редактор 
PAINT.

2 Работа  с  фрагментами  изображения. 
Копирование цвета.

Практика Анализ

20 Графический редактор 
PAINT.

1 1 Рисование различных линий. Теория,
практика 

Наблюдение

21 Графический редактор 
PAINT.

2 Рисование различных линий. Практика Анализ

22 Графический редактор 
PAINT.

1 1 Рисование различных геометрических фигур 
(прямоугольник, параллелограмм, 
треугольник, окружность эллипс).

Теория,
практика 

Наблюдение

23 Графический редактор 
PAINT.

2 Рисование различных геометрических фигур 
(прямоугольник, параллелограмм, 
треугольник, окружность, эллипс).

Практика Анализ

24 Графический редактор 
PAINT.

1 1 Построение  и копирование  закрашенных 
изображений  с фоном и без фона.

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ

25 Графический редактор 
PAINT.

2 Построение  и копирование  закрашенных 
изображений  с фоном и без фона.

Творческая 
работа

Наблюдение,
анализ

26 Графический редактор 
PAINT.

1 1 Создание различных рисунков. Теория,
практика

Наблюдение

27 Графический редактор 
PAINT.

2 Создание различных рисунков. Практика Наблюдение,
анализ



28 Графический редактор 
PAINT.

2 Создание различных рисунков. Наблюдение,
анализ ошибок

Текстовый редактор  Word 10 30
29 Текстовый редактор  Word

0,5 1,5
Программа Microsoft  Office  Word  2007, 
Microsoft  Office  Excel  2007, Microsoft  Office 
Access 2007.

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

30 Текстовый редактор  Word
0,5 1,5

Программа Microsoft Office PowerPoint 2007, 
Microsoft Office Outlook 2007.

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

31 Текстовый редактор  Word
0,5 1,5

Интерфейс  текстового  редактора  Microsoft 
Word  2007.  Главное  меню,  кнопка  офис, 
строка состояния.

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

32 Текстовый редактор  Word
0,5 1,5

Создание  и  редактирование  документа. 
Работа  с  текстом.  Сохранение  и  открытие 
документа.

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

33 Текстовый редактор  Word

0,5 1,5

Работа  с  текстом.  Режимы  работы  с 
документом.  Изменение  масштаба  и 
отображение  дополнительных  элементов 
документа.

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

34 Текстовый редактор  Word
0,5 1,5

Работа с текстом. Выделение, выравнивание, 
изменения текста.

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

35 Текстовый редактор  Word
0,5 1,5

Работа  с  текстом.  Копирование  и 
перемещение части  текста.

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

36 Текстовый редактор  Word

0,5 1,5

Работа  с  текстом.  Замена   текста  другим 
текстом и удаление части текста. Сохранение 
документа в разных форматах.

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

37 Текстовый редактор  Word
0,5 1,5

Форматирование текста. Задание параметров 
шрифта и абзаца.

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

38 Текстовый редактор  Word
0,5 1,5

Форматирование текста. Работа со списками. 
Нумерованный и маркированный список

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

39 Текстовый редактор  Word
0,5 1,5

Форматирование текста. Работа со списками. 
Многоуровневый список.

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

40 Текстовый редактор  Word
0,5 1,5

Форматирование  текста.  Работа  со  стилями. 
Применение  имеющихся  стилей.  Создание, 

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок



изменение и удаление стиля.
41 Текстовый редактор  Word

0,5 1,5
Форматирование текста. Тема документа. Теория,

практика
Наблюдение,
анализ ошибок

42 Текстовый редактор  Word
0,5 1,5

Оформление документа. Работа с шаблонами. 
Создание  шаблона.  Создание  документа  на 
основе шаблона.

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

43 Текстовый редактор  Word
0,5 1,5

Оформление  документа.  Параметры 
страницы  (поля,  ориентация,  размер,  фон, 
границы).

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

44 Текстовый редактор  Word
0,5 1,5

Оформление документа. Разрывы страницы и 
раздела. Нумерация строк.

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

45 Текстовый редактор  Word
0,5 1,5

Оформление  документа.  Колонтитулы, 
нумерация страниц, сноски.

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

46 Текстовый редактор  Word
0,5 1,5

Работа  с  таблицами.  Создание  и  удаление 
таблицы.

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

47 Текстовый редактор  Word
0,5 1,5

Работа  с  таблицами.  Редактирование 
таблицы.

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

48 Текстовый редактор  Word
0,5 1,5

Работа  с  таблицами.  Работа  с  данными 
таблицы.

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

Программа Microsoft Office Power Point 
2007

10 28

49 Программа Microsoft 
Office Power Point 2007.

2 Интерфейс программы PowerPoint 2007. Теория Наблюдение

50 Программа Microsoft 
Office Power Point 2007.

1 1 Создание, добавление и удаление  слайдов в 
презентации.

Теория,
практика 

Опрос,
наблюдение

51 Программа Microsoft 
Office Power Point 2007.

2 Создание, добавление и удаление  слайдов в 
презентации.

Практика Наблюдение,
анализ ошибок

52 Программа Microsoft 
Office Power Point 2007.

1 1 Вставка  текста,  таблицы  и  рисунков   в 
слайды.

Теория,
практика 

Наблюдение,
анализ ошибок



53 Программа Microsoft 
Office Power Point 2007.

2 Вставка  текста,  таблицы  и  рисунков   в 
слайды.

Практика Наблюдение,
анализ ошибок

54 Программа Microsoft 
Office Power Point 2007.

1 1 Оформление слайдов. Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

55 Программа Microsoft 
Office Power Point 2007.

2 Оформление слайдов. Практика Наблюдение,
анализ ошибок

56 Программа Microsoft 
Office Power Point 2007.

1 1 Смена слайдов, настройка анимации. Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

57 Программа Microsoft 
Office Power Point 2007.

2 Смена слайдов, настройка анимации. Практика Наблюдение,
анализ ошибок

58 Программа Microsoft 
Office Power Point 2007.

1 1 Создание презентации с помощью мастера. Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

59 Программа Microsoft 
Office Power Point 2007.

2 Создание презентации с помощью мастера. Практика Наблюдение,
анализ ошибок

60 Программа Microsoft 
Office Power Point 2007.

1 1 Изменение последовательности слайдов. 
Анимация текста, рисунков. 

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

61 Программа Microsoft 
Office Power Point 2007.

2 Изменение последовательности слайдов. 
Анимация текста, рисунков. 

Практика Наблюдение,
анализ ошибок

62 Программа Microsoft 
Office Power Point 2007.

2 Power Point 2007. Создание собственной 
презентации. Добавление звука.

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

63 Программа Microsoft 
Office Power Point 2007.

2 Power Point 2007. Создание собственной 
презентации. Добавление звука.

Практика Наблюдение,
анализ ошибок

64 Программа Microsoft 
Office Power Point 2007.

2 Создание   презентации. Практика Наблюдение,
анализ ошибок



65 Программа Microsoft 
Office Power Point 2007.

2 Создание   презентации. Практика Наблюдение,
анализ ошибок

66 Программа Microsoft 
Office Power Point 2007.

2 Создание   презентации. Практика Наблюдение,
анализ ошибок

67 Программа Microsoft 
Office Power Point 2007.

2 Защита презентации Практика Защита 
тематической 
презентации
Анализ ошибок

«Windows Movie Maker» 3 5

68 «Windows Movie Maker».
0,5 1,5

Интерфейс программы. Импортирование 
данных.

Теория,
практика 

Наблюдение,
анализ ошибок

69 «Windows Movie Maker».
1 1

Создание собственного фильма в программе 
«Windows Movie Maker».

Теория,
практика 

Наблюдение,
анализ ошибок

70 «Windows Movie Maker».
0,5 1,5

Монтаж фильма в программе «Windows 
Movie Maker».

Теория,
практика

Наблюдение,
анализ ошибок

71 «Windows Movie Maker».
1 1

Завершение создания фильма. Теория,
практика 

Наблюдение,
анализ ошибок

Итоговое занятие 2

72 Итоговое занятие 2 Подведение итогов работы за год. Аттестация Практика Анализ 
результатов

Итого 38 106 Всего часов- 144

Примечание: В случае реализации программы раньше завершения учебного года (до 31.05) педагог проводит в дни занятий по расписанию: 
воспитательные мероприятия,  экскурсии,  игровые программы,  повторение пройденного материала и  т.д.  с  соответствующей записью в 
журнал.
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